
Circ. N. 61    
Quartu Sant’Elena, 17/10/2023                                                                                     Al personale docente 

Al personale degli Uffici 
Al sito WEB 

 

Oggetto: Modalità e tempi di consegna delle Programmazioni di Dipartimento, individuale e di classe 

e documenti per BES (PEI e PDP) a.s. 2023-2024.  

 

Si comunicano al personale docente le modalità e le tempistiche di consegna delle Programmazioni 

e degli altri documenti di progettazione didattica secondo il prospetto di seguito riportato: 

 
   

 Il Dirigente Scolastico 

  Prof. Massimo Mocci 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate, il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa  

                                                           
1. Nella programmazione di classe dovranno essere indicati i moduli di orientamento formativo di 30 ore previsti dalle 

Linee Guida sull’Orientamento, individuati da ciascun consiglio di classe in base ai percorsi di orientamento deliberati dal 
Collegio dei docenti entro la seconda decade di novembre. 

 

LICEO CLASSICO LINGUISTICO E SCIENZE UMANE “B. R. MOTZO” 
VIA DON STURZO, 4 - 09045 QUARTU SANT’ELENA (CA) 

Codice Fiscale 92168540927 – Codice Ministeriale: capc09000e 
Telefono centralino 070825629 

capc09000e@istruzione.it - capc09000e@pec.istruzione.it 
Codice Univoco: UFAGLG 

 

TIPO DOCUMENTO DATA 

CONSEGNA 

DOCENTE 

RESPONSABILE 

 MODALITÀ PRESENTAZIONE MODALITÀ 

CONDIVISIONE 

Programmazione 

di Dipartimento 
10/11/2023 Coordinatore di        

Dipartimento 

In formato elettronico (Word/PDF) 

da inviare a GECODOC attraverso il 

registro elettronico DidUp:    

1. SERVIZI PERSONALE     

2. RICHIESTE GENERICHE 

3. NUOVA RICHIESTA GENERICA 

Archivio GECODOC 

Programmazione 

Consiglio di 

Classe1 

17/11/2023 Coordinatore di 

Classe 

In formato elettronico (Word/PDF) 

da inviare a GECODOC attraverso il 

registro elettronico DidUp:    

1. SERVIZI PERSONALE     

2. RICHIESTE GENERICHE 

3. NUOVA RICHIESTA GENERICA 

Illustrazione ai genitori 

nei Consigli di classe 

Pubblicazione sul 

registro elettronico  

Programmazione 

individuale  
10/11/2023 Singoli docenti In formato elettronico (Word/PDF) 

su Argo/Bacheca di classe 

Illustrazione ai genitori 

nei Consigli di classe 

Pubblicazione sul 

registro elettronico 

PEI  10/11/2023 Docente di 

sostegno 

In duplice copia in formato cartaceo 

da depositare all’Ufficio protocollo 

completo di firme 

Illustrazione in GLO 

PDP 10/11/2023 Coordinatore di 

Classe 

In duplice copia in formato cartaceo 

da depositare all’Ufficio protocollo 

completo di firme 

Illustrazione in 

Consiglio di classe e 

solo alle famiglie 

interessate 
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